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� OBJECTIFS 
CONSOLIDER LES ACQUIS SUR LE LOGICIEL MS  PROJEC T.  MAITRIS ER LES 

FONCTIONNALITES AVANCEES DU LOGICIEL. 

� PARTICIPANTS / PRÉ-REQUIS 
Toute personne souhaitant approfondir ses connaissances sur MS Project. 

 
� PROGRAMME  

1 Rappels  

> Organisation du projet  

> Gestion des tâches  

> Le suivi du projet  

2 Gestion de la sur-utilisation des 
ressources  

> Identification des ressources sur-utilisées  

> L’audit des ressources  

> Résolution des conflits (soit 
automatiquement, soit manuellement)  

> L’affichage « Audit de Gantt »  

3 Environnement multi-projets  

> Rappels sur la gestion en multi-projets : 
les contraintes  

> Liaisons et consolidation entre plusieurs 
projets  

> Gérer les ressources partagées sur 
plusieurs projets  

> Gestion de la protection  

> La création de rapports  

4 Le travail collaboratif  

> Pourquoi utiliser le travail collaboratif  

> Informer les ressources de leur affectation  

> Demander aux ressources leur état 
d’avancement  

> Utiliser les feuilles de temps  
 

5 La documentation  

> La personnalisation des impressions  

> La gestion des exports avec l’assistant  

> Les liaisons Internet  

6 La personnalisation du logiciel  

> Personnalisation des menus et des 
champs  

> Tables, filtres, affichages, rapports  

> La fonction « Organiser »  

> Gérer des modèles de projet 
 

 


