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� OBJECTIFS 
MAITRISER LES FONCTIONNALITES DE MS  PROJECT AFIN DE MIEUX GERER SES PROJETS . 

� PARTICIPANTS / PRÉ-REQUIS 
Toute personne amenée à gérer des projets. La connaissance des concepts de gestion de 
projet est fortement conseillée. 

 
� PROGRAMME  

1 Les principes de base de la gestion de 
projet  

> Les objectifs de la gestion de projet : 
rappel du vocabulaire  

> L’architecture générale de Microsoft 
Project  

2 L’organisation du projet  

> Le paramétrage de base (calendrier, 
options,…)  

> Les différents types de tâches et leur 
création  

> La saisie du WBS  

> Détermination des enchainements : lien 
standard, lien complexe  

> Affectations des ressources et leurs 
réglages  

> Les différents modes d’affichage des 
tâches  

3 Les différents affichages  

> Le diagramme de Gantt : organisation des 
tâches  

> Le réseau PERT : définition du chemin 
critique  

> La gestion des affichages  

> Modification ou création de l’affichage  

4 Le suivi de projet  

> Modification des prévisions  

> Saisie de l’avancement du projet  

> L’analyse des écarts  

> Gérer les coûts  

> Les outils d’aide à la décision  
 

5 La gestion en multi-projets  

> Multi fenêtre et espace de travail  

> Les contraintes à prendre en compte  

> Liaisons entre projet  

> La consolidation entre plusieurs projets  

> Le partage des ressources  

6 La communication  

> Générateur de rapports, mise en page  

> Le paramétrage des impressions  

> L’export vers EXCEL 
 

 


